[bookmark: _Hlk66088291]青岛（平度）城乡社区建设投资有限公司
物业服务询价采购公告

一、项目基本情况
（一）采购单位：青岛（平度）城乡社区建设投资有限公司
（二）采购名称：平度公司办公楼物业服务单位选聘
（三）采购内容：
1.保洁服务：平度公司办公楼公共区域、卫生间、办公室室内、会议室、接待室等区域保洁及会议服务（清洁面积约为665平方米，具体见附件1：平度公司办公楼日常保洁服务工作具体范围与标准）。
2.工作餐加工服务：公司员工用餐加工及餐厅就餐区域、桌椅的卫生清洁等工作。
（四）服务地点：平度公司办公楼及餐厅（山东省青岛平度市深圳路与柳州路交叉路口以西亿达智能动力谷7楼）。
（五）采购预算控制价：336960元。
二、申请人的资格要求：
1.在中华人民共和国境内注册，具有独立的法人资格，且在青岛地区有固定营业场所。
2.须具有物业服务相关内容经营范围。
3.申请人近3年（2021年1月1日至今）在青岛地区物业服务相关业绩证明（包括合同或中标通知书），至少1份。
三、服务要求：
（一）服务要求
1.保洁服务要求
按照《平度公司办公楼日常保洁服务工作具体范围与标准》执行（详见附件1）。
2.工作餐加工服务要求
在采购人的管理及监督下，负责提供制定工作餐菜单、切配加工、面点加工、菜品烹饪及餐厅就餐区域、桌椅的卫生清洁等保洁服务。
（二）服务期限
服务期限为2年。
（三）人员配备要求
1.保洁部分：保洁服务人员1人，保洁人员应具有初中及以上文化程度，年龄60岁以内女士。无肢体和精神残疾,身体健康，无传染病和精神类疾病，无犯罪记录，体检合格。必须出具身份证及健康证，外来务工人员同时必须办理公安机关出具的暂住证。
2.工作餐加工部分：厨师1人、帮厨1人。相关人员无肢体和精神残疾,身体健康，无传染病和精神类疾病，无犯罪记录，体检合格。必须出具身份证及健康证，外来务工人员同时必须办理公安机关出具的暂住证。
（4） 服务标准
1.根据《平度公司办公楼日常保洁服务工作具体范围与标准》（详见附件1）要求进行保洁；
2.根据公司指定菜谱提供采购人约10人一日三餐的加工服务工作，其中用餐时间段分别为早餐8：00至8:40；午餐11:30至12:30;晚餐17:30至18:30。
（五）其他要求
1.服务人员需遵守采购单位规章制度，并注意言行举止以维护采购单位的良好形象。
2每周一到周五，7:30-17:00;原则上法定节假日期间正常休息，如因工作需要，按照劳动法有关规定，有权根据工作和经营需要安排服务人员加班，根据情况合理调休。
（六）付款方式
每季度付款1次，每季度结束后次月15号前中标人需向采购人开具正式增值税专用发票，采购人于收到发票后10个工作日内根据服务人员考勤情况支付服务费。  
四、报价要求
1.请依据询价要求对本服务工作内容进行报价，本次投标报价为固定月度费用综合单价形式，投标报价包括提供相关服务的所有费用，包括但不限于人工费、服装费、管理费、保险费、税金等全部费用。
2.本次询价根据报价人所报《物业服务报价单》的总价金额，采用最低价法中标，若有效最低报价相等的，由最低报价的报价人中所提供有效业绩合同单份金额最高的报价人中标。投标报价不得高于采购预算金额，否则视为无效报价。
3.报价文件应包括：
（1）报价单（格式见附件2）；
（2）报价承诺书（格式见附件3）；
（3）法定代表人身份证明（格式见附件4）；
（4）营业执照；
（5）项目业绩证明材料；
注：上述材料中第(1)、(2)、(3)项为按附件格式签字盖章的原件，第(4)、(5)项为加盖公章的复印件。
4.上述第3条中要求的材料需进行密封，封面需按照附件5要求进行封贴，并在封口处加盖单位公章。未按要求提供的报价文件视为无效报价，报价文件询价会当场拆封。
五、报价截止时间、形式：
（一）报价截止时间：2024年4月25日16:00
（二）报价形式：报价文件采取现场递交的形式。
（三）报价地点：平度市亿达未来智能动力谷7楼
[bookmark: _GoBack]逾期提交或者未送达指定地点的报价文件不予接收。
六、公告期限
自本项目公告发出之日起至报价截止时间止。
七、联系方式：
联系人：任月
联系方式：18661679595

            青岛（平度）城乡社区建设投资有限公司
2024年4月22日


附件1：

平度公司办公楼日常保洁服务工作具体范围与标准
（一）询价采购具体范围
	序号
	服务范围
	服务明细

	1
	
平度公司办公楼公共区域
	服务范围：平度公司办公楼公共区域，包含公共走廊、打印区、卫生间、楼梯、宣传展板、门窗玻璃（1米以下的玻璃清洁）、办公桌椅的卫生清洁等保洁工作；保洁面积共约300平方米；


	2
	
平度公司办公楼办公区域保洁及会议服务
	
服务范围：办公区域卫生打扫等工作。档案室、值班室、接待室、党员活动室、会议室卫生清洁、会议服务等工作；保洁面积共约300平方米；


	3
	平度公司办公楼休闲阅览区域保洁服务（不含公共区域、卫生间）
	
服务范围：休闲阅览区区域保洁服务（不含公共区域、卫生间），保洁面积约65平方米；





（二）询价采购具体工作标准
	保洁范围
	
保洁内容
	保洁要求
	
保洁标准

	
	
	每天
	每周
	每月
	

	


公
共
区
域
	清洁大堂出入门玻璃、玻璃、窗框、窗帘、窗台
	巡回抹拭
	1次水刮
	
	玻璃去灰、无手印、无水迹、干净整洁、光亮、无划痕

	
	装饰花盆
	1次
	
	
	外表干净、无污渍

	
	收集清理各层垃圾桶、花盆内垃圾
	1次/小时
	

	

	保证垃圾桶内外表干净，无污垢、异味，垃圾桶内垃圾不超过2/3容量、花盆内无垃圾

	
	地面推尘
	巡回
	
	
	地面无积灰、无水迹、无污垢、整洁、光亮

	
	地面日常维持之清洗
	1次
	

	

	地面无积灰、光亮如新、无表面划痕

	
	所有不锈钢扶手栏杆保养
	1次
	
	
	无尘、光亮明亮

	
	擦净所有踢脚线、警铃、安全指示灯、指示牌、标志、消防栓箱、楼层分布牌等
	
	1次
(3米以下)

	
	表面无尘、无手印、无水渍、无污垢、无斑点

	
	擦净所有灯具灯饰、灯罩、灯槽
	
	
	1次
	无积尘、无手印、明亮

	

公
共
洗
手
间
	清洁门、窗、框
	巡回
	
	
	表面无尘、无污垢、无锈斑

	
	小便器、蹲便
	巡回
	
	
	每日至少集中清洁3次，内表面无黄斑、无尿碱、无污垢、洁白光亮、无大便痕迹；外侧面无尘、无污垢、无水迹

	
	台面、水龙头等不锈钢件
	巡回
	
	
	台面干燥、无污渍、无水迹，不锈钢件光亮、无水迹

	
	擦净玻璃镜面
	巡回
	
	
	镜面无水点、无水迹、无尘土、无污迹

	
	拖干地面
	巡回
	
	
	地坪无水迹干净、无尘土、碎纸、垃圾、无积水、无尿迹、污迹（凡含酸性的清洁剂不允许洒落在地面上）

	
	灯罩灯具表面除尘、风口、百叶窗清洁
	
	1次
	
	表面无浮尘、百叶顺向

	
	更换卫生纸、洗手液等
	巡回
	
	
	保持卫生纸、洗手液不断

	
	手纸架
	巡回
	
	
	表面无手印，光亮、洁净

	
	清理垃圾桶
	巡回
	
	
	保证垃圾桶内垃圾不超过2/3容量

	
	清洁地漏
	
	1次
	
	保持畅通、无异味、无飞蝇

	清
洁
人
员
仪
态
	仪容仪表
	1.工作时间内着本岗位规定制服，工作中无挽袖卷裤腿、赤膊现象
2.制服应干净，无明显污迹、破损，衣、裤口袋整理平整，不显露个人物品3.保持个人卫生，面部、手部保持干净、身上无异味
4.精神饱满，工作积极主动
5.各岗位人员工作期间工具携带齐全、完好
	


日常观察





附件2
物业服务报价单
	费用项目
	人数
	出勤
（全勤/月）
	月度费用
（元/月）
	24个月费用（元）
	备注

	保洁
	1人
	
全勤
	
	
	主要负责办公楼公共区域、卫生间、会议室、接待室等区域保洁及会议服务（保洁面积约665平方米）。

	帮厨
	1人
	
全勤
	
	
	协助厨师配菜及餐厅卫生清洁工作及餐厅就餐区域、桌椅的卫生清洁等保洁服务（保洁面积约119.29平方米）。

	厨师
	
1人
	
全勤
	
	
	负责提供制定工作餐菜单、切配加工、面点加工、菜品烹饪。

	总计
	3人
	
	
	
	


注：1.中标服务费为固定月度费用综合单价，每季度按实结算；报价包括提供相关服务的所有费用；
2.按总价最低中标原则选择服务单位；

报价单位（盖公章）：               
联系人：
联系方式： 
日期
附件3：
报价承诺书
致青岛（平度）城乡社区建设投资有限公司：
根据已查收贵方平度公司办公楼物业服务单位选聘项目询价采购公告，经仔细研究，我方已完全理解并全部接受询价采购公告的所有要求。考虑到了潜在的所有风险，我方愿按询价中明确要求提供我方报价并作如下承诺∶
1、我方报价已考虑了询价采购公告所要求的所有内容。
2、我方保证能按照询价采购公告要求的服务内容、服务要求、服务期限，优质高效地完成委托任务。
3、我方保证做到公正、保密。
4、我方承诺对所有提交的成果承担法律责任。
5、我方同意承担投标所发生的一切费用。




投标人全称（公章）：               
法定代表人（签字或盖章）：               
单位地址：
日    期：



附件4：
法定代表人身份证明

投标单位名称：                                  
单位性质：                                       
地址：                                         
成立时间：       年    月   日
经营期限：                                         
姓名：                 性别：          
年龄：                 职务：          
系       （投标单位名称）     的法定代表人（投标人相关负责人）。
特此证明。


附法定代表人身份证复印件




投标单位名称：          （盖公章）
       年  月  日


附件5：
报价文件包装袋密封件正面和封口格式
报价文件包装袋密封件正面格式
	收件人：青岛（平度）城乡社区建设投资有限公司                  

采购名称：平度公司办公楼物业服务单位选聘项目


（报价文件）





投标单位名称：
投标单位地址：
2024年   月   日




加盖投标单位公章



报价文件包装袋密封件封口格式
	
请勿在2024年  月   日   时之前启封


加盖投标单位公章 
















